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УТВЕРЖДАЮ
Глава Администрации
города Ростова-на-Дону
______________ А.В. Логвиненко
«_____» ____________ 2020 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

о комитете по охране окружающей среды
Администрации города Ростова-на-Дону 

1. Общие положения

1.1. Комитет по охране окружающей среды Администрации 
города Ростова-на-Дону (далее соответственно – комитет, Администрация города) является функциональным подразделением Администрации города, осуществляющим полномочия органов местного самоуправления в области охраны окружающей среды на территории муниципального образования – городского округа «Город Ростов-на-Дону».
1.2. Деятельность комитета курируется первым заместителем главы Администрации города.
1.3. Комитет в своей деятельности руководствуется:
Конституцией Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Водным кодексом Российской Федерации;

Лесным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 14.03.1995 № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»;

Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства 
и потребления»;

Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральным законом от 04.05.1999 № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха»;

Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;

Областным законом Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС 
«О муниципальной службе в Ростовской области»;

Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС 
«Об административных правонарушениях»;

Областным законом Ростовской области от 11.03.2003 № 316-ЗС 
«Об охране окружающей среды в Ростовской области»;

Областным законом Ростовской области от 28.12.2005 № 434-ЗС 
«Об особо охраняемых природных территориях Ростовской области»;

Областным законом Ростовской области от 18.09.2006 № 540-ЗС 
«Об обращениях граждан»;

Областным законом Ростовской области от 03.11.2006 № 578-ЗС 
«Об экологической экспертизе в Ростовской области»;

Областным законом Ростовской области от 03.08.2007 № 747-ЗС 
«Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

Областным законом Ростовской области от 12.05.2009 № 218-ЗС 
«О противодействии коррупции в Ростовской области»;

Уставом города Ростова-на-Дону; 
Положением о муниципальной службе в городе Ростове-на-Дону;

Правилами охраны зеленых насаждений в городе Ростове-на-Дону, принятыми решением Ростовской-на-Дону городской Думы 
от 21.02.2012 № 239;
Правилами благоустройства территории города Ростова-на-Дону, утвержденными решением Ростовской-на-Дону городской Думы 
от 24.10.2017 № 398;

Правилами организации обращения с отходами производства и потребления в городе Ростове-на-Дону, принятыми решением Ростовской-на-Дону городской Думы от 28.08.2012 № 304;

Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации города Ростова-на-Дону, ее отраслевых (функциональных) 
и территориальных органов, утвержденным постановлением Администрации города от 07.05.2018 № 496;
Регламентом работы Администрации города Ростова-на-Дону;

Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Ростова-на-Дону;

правовым актом Администрации города, устанавливающим порядок рассмотрения обращений и организации личного приема граждан в Администрации города;

правовым актом Администрации города об обеспечении доступа 
к информации о деятельности Администрации города;

правовым актом Администрации города, устанавливающим порядок подготовки правовых актов Администрации города;

иными федеральными и областными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, Ростовской области, решениями 
Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлениями и распоряжениями Администрации города, регулирующими вопросы в сфере деятельности комитета;
сводным реестром полномочий, функций и услуг Администрации города Ростова-на-Дону, ее органов и муниципальных учреждений;

настоящим Положением.

1.4. При осуществлении своих полномочий комитет взаимодействует 
с Правительством Ростовской области и иными органами исполнительной власти Ростовской области, с функциональными подразделениями, отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации города, организациями коммунального комплекса, муниципальными учреждениями 
и предприятиями города Ростова-на-Дону.
2. Задачи, функции и услуги комитета

2.1. Задачи комитета
Основными задачами деятельности комитета при реализации полномочий 
в области охраны окружающей среды являются: 
организация мероприятий по охране окружающей среды;
обеспечение чистоты и порядка на территории города 
Ростова-на-Дону, выявление и предупреждение административных правонарушений, предусмотренных Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях и Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях», повышение эффективности мер административного воздействия, увеличение поступлений средств от штрафных санкций в местный бюджет;

сохранение и восстановление природных комплексов, в том числе городских зеленых насаждений, водных объектов, находящихся в муниципальной собственности;
повышение уровня экологического воспитания и образования населения.
2.2. Функции, исполняемые отделом административного контроля комитета, включая входящий в его состав сектор административной работы
2.2.1. Участие в разработке нормативно-технической и правовой базы в сфере благоустройства города, санитарного содержания территорий (01.1.08.01).

2.2.2. Контроль обеспечения санитарного содержания городских земель, объектов благоустройства города, санитарного содержания территорий (01.1.08.09).
2.2.3. Участие в обеспечении Администрации города оперативной информацией о санитарном состоянии территории городского округа (02.1.01.02).

2.2.4. Осуществление контрольных мероприятий посредством организации 
и проведения (02.1.01.05):
систематических тотальных проверок содержания объектов благоустройства 
в каждом районе города Ростова-на-Дону, включая территории общего 
пользования (улицы, площади, проезды, бульвары, набережные, пляжи, парки, скверы), внутридворовые территории, контейнерные площадки с последующей оценкой деятельности администрации района города Ростова-на-Дону в данной сфере;
тематических проверок в области благоустройства, включая организацию работ по борьбе с сорной растительностью, уборку города Ростова-на-Дону 
в летний и зимний периоды, содержание территорий объектов строительства, торговли;
еженедельных рейдовых обследований, на основании заданий на проведение таких мероприятий, подписываемых председателем комитета, с целью мониторинга санитарно-экологического состояния территории города Ростова-на-Дону в разрезе районов, включая недопущение вывоза и складирования мусора в не отведенных 
для этой цели местах, загрязнения городских территорий неочищенными сточными водами, сжигания отходов, выжигания сухой растительности. 
2.2.5. Участие в организации и проведении в городе Ростове-на-Дону Дней защиты от экологической опасности (ежегодно), участие в подготовке соответствующих отчетов для представления в министерство природных ресурсов 
и экологии Ростовской области (02.1.05.04).
2.2.6. Участие в реализации муниципальных программ города 
Ростова-на-Дону в пределах компетенции комитета в рамках осуществляемых отделом полномочий, в том числе подпрограммы «Охрана окружающей среды города Ростова-на-Дону» муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергетики, улучшение экологической обстановки 
и благоустройство города Ростова-на-Дону» (15.1.01.03).

2.2.7. Подготовка предложений по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры в сфере «Экология и природоохранная деятельность» для включения в Стратегию социально-экономического развития города 
Ростова-на-Дону, обеспечение выполнения мероприятий Стратегии в рамках осуществляемых отделом полномочий.

2.2.8. Участие в подготовке информации о ходе реализации Стратегии социально-экономического развития города Ростова-на-Дону и плана мероприятий по ее реализации в рамках осуществляемых отделом полномочий (по мере необходимости).
2.2.9. Участие в подготовке информации по разделу «Экология 
и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых отделом полномочий для представления в Департамент экономики города Ростова-на-Дону с целью формирования ежеквартального отчета о социально-экономическом развитии города Ростова-на-Дону (15.1.01.08).
2.2.10. Участие в подготовке информационного материала, предложений 
для включения в проект решения Ростовской-на-Дону городской Думы, фотоматериалов для включения в видео-презентацию по разделу «Экология 
и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых отделом 
полномочий для включения в ежегодный отчет главы Администрации города 
на заседании Ростовской-на-Дону городской Думы «Отчет о результатах деятельности главы Администрации города Ростова-на-Дону и деятельности Администрации города Ростова-на-Дону за год» (15.1.01.13).

2.2.11. Осуществление муниципального земельного контроля за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами 
в отношении объектов земельных отношений, расположенных в границах городского округа – муниципального образования «Город Ростов-на-Дону», требований законодательства в области охраны окружающей среды 
и природопользования (в части порчи земель и рекультивации земель) 
(АР-128-20-К) (20.1.02.01).
2.2.11.1. Внесение информации в единый реестр проверок в соответствии 
с Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 
«О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок».
2.2.12. Подготовка проектов муниципальных правовых актов: решений Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города по вопросам, относящимся к компетенции отдела (21.1.01.01).

2.2.13. Подготовка ответов на акты прокурорского реагирования по вопросам, относящимся к компетенции отдела (21.1.03.02).
2.2.14. Рассмотрение обращений граждан (письменных, устных, электронных), связанных с нарушением требований муниципальных правовых актов в сфере санитарного содержания и благоустройства городских территорий, обращения 
с отходами (21.1.04.02):
запрос необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов;

принятие мер по обращениям граждан в соответствии с поручением;
подготовка и направление заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.

2.2.15. Участие в подготовке недельных планов работы комитета; участие 
в подготовке предложений по включению в: недельные, квартальные и годовые планы работы Администрации города, планы мероприятий с участием главы Администрации города на месяц, планы работы коллегии Администрации 
города, планы работы Ростовской-на-Дону городской Думы, планы мероприятий 
по исполнению федеральных, областных, муниципальных правовых актов, протоколов, поручений главы Администрации города длительного исполнения 
по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и представление в управление 
по контрольно-организационной работе и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.01).

2.2.16. Организация проведения совещаний заместителей главы Администрации города: подготовка материалов к совещаниям (заседаниям) 
с участием главы Администрации города, заместителей главы Администрации города по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и представление необходимых материалов в управление по контрольно-организационной работе 
и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.02).
2.2.17. Подготовка протоколов совещаний, организатором которых является комитет, по вопросам, относящимся к компетенции отдела (21.1.10.04).
2.2.18. Участие в обеспечении соблюдения правил и норм, за нарушение которых Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС 
«Об административных правонарушениях» предусмотрена административная ответственность, составление протоколов об административных правонарушениях (возбуждение дел) по вопросам, относящимся к компетенции отдела 
(21.2.02.03).
2.2.18.1. Обработка административного материала путем внесения 
в соответствующую информационную систему сведений, содержащихся 
в составленных сотрудниками отдела протоколах об административных правонарушениях, предусмотренных данной информационной системой.
2.2.19. Участие в осуществлении мероприятий, направленных 
на предупреждение административных правонарушений по вопросам, входящим 
в компетенцию отдела (21.2.02.04).

2.2.20. Участие в подготовке новостной информации о деятельности комитета по направлениям деятельности отдела (22.1.02.02).

2.2.21. Подготовка информации по запросам управления по информационному сопровождению и взаимодействию со СМИ Администрации города по фактам, указанным в критических публикациях, и принимаемым мерам (по направлениям работы отдела) (22.1.03.01).
2.2.22. Участие в разработке и актуализации Реестра функций и услуг комитета, включающего информацию о годовых объемных показателях по исполняемым функциям, услугам (с расчетом трудозатрат на их исполнение) и показатели результативности (далее – Реестр функций и услуг комитета) (26.1.03.21).
2.2.23. Разработка, обеспечение согласования и утверждения, актуализация должностных инструкций работников отдела (26.1.14.01).
2.2.24. Участие в реализации мероприятий по поддержанию в актуальном состоянии системы менеджмента качества (далее – СМК) в отделе в соответствии с международным стандартом ИСО 9001 «Системы менеджмента качества. Требования» (далее – МС ИСО 9001) (26.1.17.01).
2.3. Функции, исполняемые сектором административной работы отдела административного контроля комитета

2.3.1. Осуществление методического руководства деятельностью административных комиссий, созданных при администрациях районов города Ростова-на-Дону (21.2.01.01).

2.3.2. Координация и контроль деятельности специалистов администраций районов города Ростова-на-Дону, функциональных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города по составлению протоколов 
об административных правонарушениях (21.2.01.02).

2.3.3. Подготовка отчетных, аналитических материалов о деятельности административных комиссий города и должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, в адрес первого заместителя главы Администрации города (21.2.01.04).

2.3.4. Формирование и актуализация перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (21.2.02.01).

2.3.5. Обеспечение подготовки ежеквартальных и годовых отчетов 
по вопросам осуществления органами местного самоуправления переданных государственных полномочий Ростовской области по определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, включая вопросы судебной практики, рассмотрения актов прокурорского реагирования, для направления в Правительство Ростовской области (21.2.02.02).
2.4. Функции, исполняемые отделом административного контроля комитета без участия входящего в его состав сектора административной работы

2.4.1. Организация тематических занятий по вопросам охраны окружающей среды и природопользования, по вопросам соблюдения Правил благоустройства территории города Ростова-на-Дону, обращения с отходами (02.1.05.03).

2.4.2. Участие в проведении мероприятий по проверке наличия фактов нарушений, выявленных в ходе проведения общественного экологического контроля; применение мер воздействия в соответствии с действующими муниципальными правовыми актами (02.1.06.03).

2.4.3. Участие в подготовке и актуализации информации для размещения 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону 
в части, относящейся к компетенции отдела (33.1.01.02).

2.4.4. Участие в разработке и актуализации административного регламента 
(№ АР-128-20-К) контрольной функции по осуществлению муниципального земельного контроля в части, относящейся к компетенции комитета (34.1.01.01).
2.5. Функции, исполняемые сектором организации мероприятий по охране окружающей среды комитета
2.5.1. Участие в разработке нормативно-технической и правовой базы в сфере благоустройства города, санитарного содержания территорий (01.1.08.01).

2.5.2. Формирование единой экологической политики на территории города Ростова-на-Дону (02.1.01.01):
анализ состояния окружающей среды и экологической ситуации на территории города;

определение приоритетных направлений в области охраны окружающей среды;

формулирование основных принципов единой экологической политики 
с утверждением их соответствующим муниципальным правовым актом.

2.5.3. Участие в обеспечении Администрации города оперативной информацией о состоянии окружающей среды на территории городского округа (02.1.01.02).

2.5.4. Анализ информации о состоянии атмосферного воздуха, водных объектов, почвы на территории города Ростова-на-Дону, поступающей 
из территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
в области охраны окружающей среды и государственной статистики, а также 
из Департамента экономики города Ростова-на-Дону, выработка предложений 
по улучшению экологической ситуации, подготовка справочных материалов (02.1.01.03).

2.5.5. Организационное обеспечение подготовки и проведения общественных обсуждений, опросов, референдумов среди населения города Ростова-на-Дону 
о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе (при наличии указанной деятельности) (02.1.02.01).

2.5.6. Информирование федеральных и областного органов исполнительной власти в области экологической экспертизы о намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории города Ростова-на-Дону (при наличии указанной деятельности) (02.1.02.03).
2.5.7. Подготовка материалов и организация работ по установлению 
категорий особо охраняемых природных территорий местного значения 
на земельных участках, находящихся в собственности города Ростова-на-Дону, 
в части согласования решения о создании особо охраняемой природной 
территории с органом государственной власти Ростовской области 
(если создаваемая особо охраняемая природная территория будет занимать более чем пять процентов от общей площади земельных участков, находящихся в собственности города Ростова-на-Дону) (02.1.03.01).
2.5.8. Осуществление муниципального контроля в области использования 
и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения 
(при их наличии) (02.1.03.02).
2.5.9. Разработка правил использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории города Ростова-на-Дону: для личных и бытовых нужд и рекреационных целей (отдыха, туризма, спорта) (02.1.04.03).

2.5.10. Организация оповещения граждан об ограничении водопользования 
на водных объектах общего пользования, расположенных на территории города Ростова-на-Дону: через средства массовой информации и иными способами (02.1.04.04).
2.5.11. Организационное обеспечение возможности участия граждан, общественных объединений в подготовке решений, реализация которых может оказать воздействие на водные объекты при их использовании и охране, в порядке 
и в формах, которые установлены законодательством Российской Федерации: 
через средства массовой информации, посредством проведения общественных обсуждений, опросов, референдумов среди населения города Ростова-на-Дону, иными способами (02.1.04.05).
2.5.12. Участие в определении границ зон затопления, подтопления в рамках мероприятий по предотвращению негативного воздействия вод (02.1.04.06).
2.5.13. Информирование населения об экологической обстановке 
на территории города Ростова-на-Дону с подготовкой статей, выступлений 
в электронных и печатных средствах массовой информации, размещением соответствующих информационных материалов на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону (02.1.05.01).
2.5.14. Организация тематических занятий по вопросам охраны окружающей среды и природопользования (02.1.05.03).

2.5.15. Организация и участие в проведении в городе Ростове-на-Дону 
Дней защиты от экологической опасности (ежегодно), подготовка соответствующих отчетов для представления в министерство природных ресурсов и экологии Ростовской области (02.1.05.04).

2.5.16. Подготовка предложений по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры в сфере «Экология и природоохранная деятельность» для включения в Стратегию социально-экономического развития города 
Ростова-на-Дону, обеспечение выполнения мероприятий Стратегии в рамках осуществляемых сектором полномочий. Подготовка отчета об исполнении мероприятий по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры в указанной сфере. 

2.5.17. Участие в реализации муниципальных программ города 
Ростова-на-Дону в пределах компетенции комитета в рамках осуществляемых сектором полномочий, в том числе муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства, энергетики, улучшение экологической обстановки 
и благоустройство города Ростова-на-Дону». Формирование и представление отчетов о реализации программных мероприятий в рамках осуществляемых комитетом полномочий (15.1.01.03).
2.5.18. Обобщение и представление информации в Департамент экономики города Ростова-на-Дону о ходе реализации плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития города Ростова-на-Дону в рамках осуществляемых комитетом полномочий (по мере необходимости).

2.5.19. Подготовка и представление показателей, пояснений по достигнутым значениям показателей в области охраны окружающей среды, в рамках осуществляемых комитетом полномочий, в Департамент экономики города 
Ростова-на-Дону для подготовки формы федерального статистического наблюдения № 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования», Приложения к форме федерального статистического наблюдения № 1-МО «Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» (15.1.01.06). 
2.5.20. Подготовка и представление показателей и пояснений по достигнутым 
и планируемым значениям показателей в области охраны окружающей среды, 
в рамках осуществляемых комитетом полномочий, в Департамент экономики города Ростова-на-Дону для формирования свода показателей об оценке эффективности деятельности Администрации города, для формирования проекта доклада главы Администрации города о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации города за отчетный год 
и планируемых показателях на 3-х летний период (15.1.01.07).

2.5.21. Обобщение информации по разделу «Экология и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых комитетом полномочий и представление 
в Департамент экономики города Ростова-на-Дону с целью формирования ежеквартального отчета о социально-экономическом развитии города 
Ростова-на-Дону (15.1.01.08). 

2.5.22. Подготовка информационного материала, предложений для включения в проект решения Ростовской-на-Дону городской Думы, фотоматериалов 
для включения в видео-презентацию по разделу «Экология и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых комитетом полномочий для включения 
в ежегодный отчет главы Администрации города на заседании Ростовской-на-Дону городской Думы «Отчет о результатах деятельности главы Администрации города Ростова-на-Дону и деятельности Администрации города Ростова-на-Дону за год» (15.1.01.13).

2.5.23. Участие в мониторинге реализации ежегодного Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации 
на территории города Ростова-на-Дону по вопросам в области охраны окружающей среды в рамках осуществляемых комитетом полномочий (15.1.01.14) в части:
подготовки предложений для включения в план мероприятий;

обеспечения выполнения мероприятий;

подготовки отчета об исполнении мероприятий.

2.5.24. Участие в мониторинге реализации Указов Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №№ 596, 597, 598, 599, 600, 601, 602, 606 на территории города Ростова-на-Дону по вопросам в области охраны окружающей среды в рамках осуществляемых комитетом полномочий (15.1.01.17), в части:

подготовки предложений для актуализации плана мероприятий 
(при необходимости);

обеспечения выполнения мероприятий;

подготовки отчета об исполнении мероприятий.

2.5.25. Подготовка проектов муниципальных правовых актов: решений Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.01.01).

2.5.26. Подготовка ответов на акты прокурорского реагирования по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.03.02).

2.5.27. Участие в рассмотрении обращений граждан (письменных, устных, электронных), связанных с вопросами, относящимися к компетенции комитета (21.1.04.02).

2.5.28. Участие в подготовке недельных планов работы комитета; участие 
в подготовке предложений по включению в: недельные, квартальные и годовые планы работы Администрации города, планы мероприятий с участием главы Администрации города на месяц, планы работы коллегии Администрации 
города, планы работы Ростовской-на-Дону городской Думы по вопросам, 
входящим в компетенцию сектора, и представление в управление 
по контрольно-организационной работе и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.01).

2.5.29. Организация проведения совещаний заместителей главы Администрации города: подготовка материалов к совещаниям (заседаниям) 
с участием главы Администрации города, заместителей главы Администрации города по вопросам, входящим в компетенцию сектора, и предоставление необходимых материалов в управление по контрольно-организационной работе 
и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.02). 
2.5.30. Подготовка протоколов совещаний, организатором которых является комитет, по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.10.04).
2.5.31. Участие в подготовке новостной информации о деятельности комитета по направлениям деятельности сектора (22.1.02.02).
2.5.32. Подготовка информации по запросам управления по информационному сопровождению и взаимодействию со СМИ Администрации города по фактам, указанным в критических публикациях, и принимаемым мерам (по направлениям работы сектора) (22.1.03.01). 
2.5.33. Разработка и актуализация отраслевого реестра полномочий, функций 
и услуг по отрасли № 02 «Охрана окружающей среды и природопользование», Реестра функций и услуг комитета, обеспечение их согласования и утверждения, а также рассмотрение и согласование проектов отраслевых реестров полномочий, функций и услуг, в исполнении которых участвует комитет (в том числе на предмет выявления избыточных или дублирующих функций, либо необходимости введения новых полномочий и функций) (26.1.03.21).
2.5.34. Разработка, обеспечение согласования и утверждения, актуализация Положения о комитете (26.1.13.01).
2.5.35. Разработка, обеспечение согласования и утверждения, актуализация должностных инструкций работников сектора и председателя комитета (26.1.14.01).
2.5.36. Участие в реализации мероприятий по поддержанию в актуальном состоянии СМК в секторе в соответствии с МС ИСО 9001, включая разработку целей комитета в области качества, оценку их достижения, ведение (ответственным лицом) электронного журнала учета несоответствий по комитету (26.1.17.01).
2.5.37. Размещение и обновление информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону о целях, задачах, полномочиях комитета, информации, освещающей его основную деятельность, включая новости, оперативную информацию, а также об участии в муниципальных программах, о результатах проверок, проведенных комитетом (33.1.01.02).
2.5.38. Разработка, обеспечение проведения экспертизы, актуализация административного регламента (№ АР-216-02) муниципальной услуги, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.2.1 настоящего Положения, 
и функции муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения (при их наличии) (34.1.01.01).
2.5.39. Подготовка и направление предложений о формировании 
или актуализации перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города и ее органами, в части, относящейся к компетенции комитета (34.1.02.01).
2.5.40. Подготовка и направление предложений о формировании 
или актуализации перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг Администрацией города и ее органами, 
в части, относящейся к компетенции комитета (34.1.02.03).
2.5.41. Подготовка и направление предложений о формировании 
или актуализации перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города и ее органами в многофункциональных центрах (далее – МФЦ), в части, относящейся к компетенции комитета (34.1.02.05).
2.5.42. Разработка порядка предоставления муниципальной услуги, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.2.1 настоящего Положения, 
для заключения соглашений о взаимодействии между МФЦ и Администрацией города (34.1.02.07).
2.5.43. Организация работы по переходу на предоставление в электронной форме муниципальной услуги, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.2.1 настоящего Положения (34.1.03.01).

2.5.44. Размещение и актуализация сведений о муниципальной услуге, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.2.1 настоящего Положения, 
в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг Ростовской области» (34.1.03.02).
2.5.45. Оказание информационной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям города Ростова-на-Дону (далее – СОНКО), осуществляющим, в соответствии с учредительными документами, деятельность 
по охране окружающей среды, путем размещения информационных материалов СОНКО на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону в разделе «Комитет по охране окружающей 
среды».
2.6. Функции, исполняемые сектором охраны зеленых насаждений комитета
2.6.1. Участие в разработке нормативно-технической и правовой базы в сфере благоустройства города Ростова-на-Дону (включая озеленение) (01.1.08.01).

2.6.2. Контроль обеспечения санитарного содержания городских земель 
(по вопросам, входящим в компетенцию сектора), объектов благоустройства города 
Ростова-на-Дону в части озеленения (01.1.08.09).

2.6.3. Участие в обеспечении Администрации города оперативной информацией о состоянии зеленого фонда городского округа (02.1.01.02).

2.6.4. Подготовка и оформление заключений о возможности размещения объектов строительства на озелененных территориях города Ростова-на-Дону, включая рекомендации, направленные на сохранение зеленых насаждений, в процессе рассмотрения градостроительной документации, в том числе обследование территорий предполагаемого размещения объектов строительства (02.1.01.06).
2.6.5. Согласование проектов прокладки трасс инженерных коммуникаций, строительства, реконструкции, ремонта транспортных магистралей на территориях, занятых зелеными насаждениями (02.1.01.07).
2.6.6. Организация и проведение обследования территорий с зелеными насаждениями по фактам их незаконного уничтожения (02.1.01.09).

2.6.7. Организационное обеспечение подготовки и проведения общественных обсуждений, опросов, референдумов среди населения города Ростова-на-Дону 
о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе (при наличии указанной деятельности) (02.1.02.01).

2.6.8. Организация тематических занятий по вопросам охраны зеленых насаждений (02.1.05.03).

2.6.9. Участие в организации и проведении в городе Ростове-на-Дону Дней защиты от экологической опасности (ежегодно), участие в подготовке соответствующих отчетов для представления в министерство природных ресурсов 
и экологии Ростовской области (02.1.05.04).

2.6.10. Участие в проведении мероприятий по проверке наличия фактов нарушений, выявленных в ходе проведения общественного экологического контроля; применение мер воздействия в соответствии с действующими муниципальными правовыми актами (02.1.06.03).
2.6.11. Подготовка предложений по приоритетным направлениям развития городской инфраструктуры в сфере «Экология и природоохранная деятельность» для включения в Стратегию социально-экономического развития города 
Ростова-на-Дону, обеспечение выполнения мероприятий Стратегии в рамках осуществляемых сектором полномочий.

2.6.12. Участие в реализации муниципальных программ города 
Ростова-на-Дону в пределах компетенции комитета в рамках осуществляемых сектором полномочий, в том числе подпрограммы «Охрана окружающей 
среды города Ростова-на-Дону» муниципальной программы «Развитие 
жилищно-коммунального хозяйства, энергетики, улучшение экологической обстановки и благоустройство города Ростова-на-Дону» (15.1.01.03).
2.6.13. Участие в подготовке информации о ходе реализации плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития города 
Ростова-на-Дону в рамках осуществляемых сектором полномочий (по мере необходимости).

2.6.14. Участие в подготовке информации по разделу «Экология 
и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых сектором полномочий для представления в Департамент экономики города Ростова-на-Дону 
с целью формирования ежеквартального отчета о социально-экономическом развитии города Ростова-на-Дону (15.1.01.08).

2.6.15. Участие в подготовке информационного материала, предложений 
для включения в проект решения Ростовской-на-Дону городской Думы, фотоматериалов для включения в видео-презентацию по разделу «Экология 
и природоохранная деятельность» в рамках осуществляемых сектором полномочий для включения в ежегодный отчет главы Администрации города на заседании Ростовской-на-Дону городской Думы «Отчет о результатах деятельности главы Администрации города Ростова-на-Дону и деятельности Администрации города Ростова-на-Дону за год» (15.1.01.13).

2.6.16. Подготовка заключений о целесообразности и возможности реализации инвестиционного проекта на территории города Ростова-на-Дону по вопросам, входящим в компетенцию комитета, для проведения мониторинга реализации инвестиционных проектов (15.1.02.02).

2.6.17. Подготовка проектов муниципальных правовых актов: решений Ростовской-на-Дону городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.01.01).

2.6.18. Подготовка ответов на акты прокурорского реагирования по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.03.02).

2.6.19. Рассмотрение обращений граждан (письменных, устных, электронных), связанных с нарушением требований муниципальных правовых актов в сфере санитарного содержания и благоустройства городских территорий в рамках исполняемых сектором полномочий (21.1.04.02):
запрос необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов;

принятие мер по обращениям граждан в соответствии с поручением;

подготовка и направление заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.

2.6.20. Участие в подготовке недельных планов работы комитета; участие 
в подготовке предложений по включению в: недельные, квартальные и годовые планы работы Администрации города, планы мероприятий с участием главы Администрации города на месяц, планы работы коллегии Администрации города, планы работы Ростовской-на-Дону городской Думы по вопросам, 
входящим в компетенцию сектора, и представление в управление 
по контрольно-организационной работе и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.01).

2.6.21. Организация проведения совещаний заместителей главы Администрации города: подготовка материалов к совещаниям (заседаниям) с участием главы Администрации города, заместителей главы Администрации города по вопросам, входящим в компетенцию сектора, и предоставление необходимых материалов в управление по контрольно-организационной работе и связям с общественными объединениями Администрации города (21.1.10.02).
2.6.22. Подготовка протоколов совещаний, организатором которых является комитет, по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.1.10.04).
2.6.23. Участие в обеспечении соблюдения правил и норм, за нарушение которых Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС 
«Об административных правонарушениях» предусмотрена административная ответственность, составление протоколов об административных правонарушениях (возбуждение дел) по вопросам, относящимся к компетенции сектора (21.2.02.03).
2.6.23.1. Обработка административного материала путем внесения 
в соответствующую информационную систему сведений, содержащихся 
в составленных сотрудниками сектора протоколах об административных правонарушениях, предусмотренных данной информационной системой.
2.6.24. Участие в осуществлении мероприятий, направленных на предупреждение административных правонарушений, по вопросам в сфере деятельности сектора (21.2.02.04).
2.6.25. Участие в подготовке новостной информации о деятельности комитета по направлениям деятельности сектора (22.1.02.02).
2.6.26. Подготовка информации по запросам управления по информационному сопровождению и взаимодействию со СМИ Администрации города по фактам, указанным в критических публикациях, и принимаемым мерам (по направлениям работы сектора) (22.1.03.01). 
2.6.27. Участие в разработке и актуализации Реестра функций и услуг комитета (26.1.03.21).

2.6.28. Разработка, обеспечение согласования и утверждения, актуализация должностных инструкций работников сектора (26.1.14.01).
2.6.29. Участие в реализации мероприятий по поддержанию в актуальном состоянии СМК в секторе в соответствии с МС ИСО 9001 (26.1.17.01).

2.6.30. Участие в подготовке и актуализации информации для размещения 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону 
в части, относящейся к компетенции сектора (33.1.01.02).

2.6.31. Разработка, обеспечение проведения экспертизы, актуализация административного регламента (№ АР-065-02) муниципальной услуги, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.3.1 настоящего Положения (34.1.01.01). 
2.6.32. Организация работы по переходу на предоставление в электронной форме муниципальной услуги, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.3.1 настоящего Положения (34.1.03.01).
2.6.33. Размещение и актуализация сведений о муниципальной услуге, предоставляемой сектором, указанной в пункте 2.8.3.1 настоящего Положения, 
в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг Ростовской области» (34.1.03.02).
2.7. Иные функции, в исполнении которых участвует комитет

2.7.1. Участие в организации и проведении общегородских мероприятий, конкурсов и акций по уборке, санитарной очистке, благоустройству и озеленению территорий города (01.1.08.05).

2.7.2. Делегирование экспертов для участия в качестве наблюдателей 
в заседаниях экспертных комиссий государственной экологической экспертизы объектов экологической экспертизы в случае реализации этих объектов 
на территории города Ростова-на-Дону и в случае возможного воздействия 
на окружающую среду хозяйственной и иной деятельности, намечаемой другим муниципальным образованием (02.1.02.04).

2.7.3. Подготовка, обеспечение принятия и реализация решений по вопросам экологической экспертизы на основании результатов общественных обсуждений, опросов, референдумов, заявлений общественных экологических организаций (объединений) и движений, информации об объектах экологической экспертизы (02.1.02.05).

2.7.4. Обеспечение информирования органов прокуратуры, федеральных органов исполнительной власти в области охраны окружающей среды, органа исполнительной власти Ростовской области, осуществляющего государственное управление в сфере охраны окружающей среды, о начале реализации объекта экологической экспертизы без положительного заключения государственной экологической экспертизы (02.1.02.06).

2.7.5. Принятие обращений граждан, поступающих в комитет, 
к рассмотрению, их регистрация (21.1.04.01).

2.7.6. Организация и проведение личного приема граждан председателем комитета (21.1.04.03).

2.7.7. Предоставление справочно-разъяснительной информации гражданам (21.1.04.06):

размещение и актуализация информации на официальном Интернет-портале городской Думы и Администрации города Ростова-на-Дону, информационных стендах, досках объявлений;

предоставление информации гражданам при общении по телефону, в ходе проведения информационных встреч, сходов граждан;

консультирование заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, при записи на прием, в ходе проведения приема.

2.7.8. Рассмотрение жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальных услуг, указанных 
в пунктах 2.8.2.1, 2.8.3.1, 2.8.3.2 настоящего Положения (21.1.04.09).

2.7.9. Организация работы со служебными документами; ведение делопроизводства и документооборота, в том числе электронного документооборота, включая регистрацию документов в системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» (далее – СЭДД «Дело»), регистрацию документов в журналах регистрации, подготовку предложений по формированию номенклатуры дел комитета для включения в сводную номенклатуру дел Администрации города, формирование и ведение дел в соответствии 
с утвержденной номенклатурой (21.1.05.01).

2.7.10. Контроль за исполнением, в том числе посредством применения СЭДД «Дело», всех документов, содержащих порученческие пункты, исполнителем которых является комитет (21.1.09.01):

1) поручений (резолюций) Губернатора Ростовской области;

2) поручений главы Администрации города по реализации:

Указов и распоряжений Президента Российской Федерации;

Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации (поручения главы Администрации города оформляются 
в форме плана мероприятий);

постановлений, распоряжений и решений Правительства Российской Федерации;

решений Законодательного Собрания Ростовской области;

указов и распоряжений Губернатора Ростовской области;

постановлений и распоряжений Правительства Ростовской области;

протоколов заседаний Правительства Ростовской области;

протоколов совещаний Правительства Ростовской области;

наказов избирателей по итогам предвыборных кампаний;

3) постановлений и распоряжений Администрации города;

4) решений коллегии Администрации города;

5) поручений главы Администрации города;

6) планов работы Администрации города;

7) планов мероприятий по реализации управленческих решений, утвержденных главой Администрации города;

8) других управленческих решений, в том числе поручений первого заместителя главы Администрации города.

2.7.11. Участие в проведении встреч информационных групп Администрации города с населением (23.1.01.01).

2.7.12. Подготовка предложений по оптимизации структуры и штатной численности комитета (26.1.01.02).

2.7.13. Подготовка предложений в график отпусков работников аппарата Администрации города в части работников комитета (26.1.03.07).

2.7.14. Подготовка информации о потребностях в профессиональной переподготовке работников комитета, в повышении их квалификации, в семинарах по соответствующей тематике, а также соответствующих предложений 
по кандидатурам (26.1.12.01).

2.7.15. Участие в реализации мер по выявлению и устранению причин 
и условий, способствующих возникновению конфликта интересов, мер 
по предотвращению и урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе в Администрации города (26.1.15.03).

2.7.16. Реализация мер по противодействию коррупции в комитете, в том числе по предупреждению коррупции, по минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правонарушений (26.1.16.02).

2.7.17. Формирование и направление межведомственных запросов 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – региональная СМЭВ) (34.1.04.01).

2.7.18. Осуществление приема, обработки и передачи электронных сообщений 
с использованием региональной СМЭВ (34.1.04.02).

2.7.19. Подготовка ответов на запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций по вопросам, относящимся 
к компетенции комитета.

2.8. Услуги комитета

2.8.1. Услуги, предоставляемые отделом административного контроля комитета
Отдел административного контроля комитета, включая входящий в его состав сектор административной работы, муниципальные услуги не предоставляет.
2.8.2. Услуги, предоставляемые сектором организации мероприятий по охране окружающей среды комитета
2.8.2.1. СТ-216-02-3.2 «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» (02.1.02.02).
2.8.3. Услуги, предоставляемые сектором охраны зеленых насаждений комитета
2.8.3.1. СТ-065-02-3.2 «Муниципальная экспертиза проектов освоения лесов» (02.1.01.08).
2.8.3.2. Участие в предоставлении муниципальной услуги СТ-067-01-3.2 «Оформление разрешений на уничтожение и (или) повреждение зеленых насаждений» (01.1.08.07).
3. Права комитета

3.1. Комитет для исполнения возложенных на него функций и услуг имеет право:

3.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, справки и другие необходимые документы.
3.1.2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, относящимся к сфере его деятельности.
3.1.3. По поручению главы Администрации города представлять 
Администрацию города в отношениях с другими органами местного самоуправления, органами исполнительной власти Ростовской области.

3.1.4. Осуществлять предварительное рассмотрение вопросов, входящих 
в компетенцию комитета, с привлечением специалистов других заинтересованных функциональных подразделений Администрации города, ее отраслевых (функциональных) и (или) территориальных органов, муниципальных учреждений 
и предприятий города Ростова-на-Дону.

3.1.5. Участвовать в рассмотрении вопросов и принятии решений, затрагивающих его деятельность.

3.1.6. Организовывать и проводить в установленном порядке проверки исполнения вопросов, относящихся к сфере его деятельности.

3.1.7. Направлять в соответствующие органы материалы о выявленных нарушениях для привлечения виновных лиц к административной и иной ответственности в соответствии с действующим законодательством; о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство о природопользовании.
3.1.8. Давать работникам других функциональных подразделений Администрации города, ее органов, муниципальных учреждений и предприятий города Ростова-на-Дону, юридическим и физическим лицам разъяснения 
по вопросам, относящимся к его компетенции.
3.1.9. Представлять первому заместителю главы Администрации города предложения по улучшению работы комитета.
4. Организация деятельности комитета
4.1. В структуру комитета входят:
4.1.1. Отдел административного контроля, в состав которого входит сектор административной работы.
4.1.2. Сектор организации мероприятий по охране окружающей среды.

4.1.3. Сектор охраны зеленых насаждений.
4.2. Комитет возглавляет председатель комитета, назначаемый на должность 
и освобождаемый от замещаемой должности главой Администрации города 
по представлению первого заместителя главы Администрации города 
в установленном порядке.
4.3. Председатель комитета:

4.3.1. Руководит деятельностью комитета на основе единоначалия.

4.3.2. Несет персональную ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязанностей по руководству подчиненным функциональным подразделением, а также за невыполнение (неоказание) либо ненадлежащее выполнение (оказание) возложенных на комитет задач, функций и услуг, за состояние исполнительской дисциплины.
4.3.3. Определяет приоритетные направления деятельности комитета.

4.3.4. Распределяет обязанности между работниками комитета.

4.3.5. Представляет комитет в отношениях с органами государственной власти Ростовской области, юридическими и физическими лицами.
4.3.6. Вносит предложения о поощрении работников комитета и применении 
к ним мер дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим законодательством.

4.3.7. Готовит предложения о внесении изменений в настоящее Положение, об изменении внутренней структуры комитета, по улучшению работы комитета.

4.4. В случае временного отсутствия председателя комитета (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) его должностные обязанности исполняет начальник отдела административного контроля комитета (02.211.01), или заведующий сектором организации мероприятий по охране окружающей среды комитета (02.212.01), 
или заведующий сектором охраны зеленых насаждений комитета (02.213.01).
Председатель комитета 
по охране окружающей среды 
Администрации города
 Ростова-на-Дону                                                  А.Г. Куренков
СОГЛАСОВАНО
Первый заместитель главы Администрации

города Ростова-на-Дону                                                                         Ю.В. Овчинников
Начальник управления по вопросам 

муниципальной службы и кадров 
Администрации города
 Ростова-на-Дону                                                      Т.В. Рудник
Начальник правового управления 
Администрации города Ростова-на-Дону                                                   Н.А. Зусикова
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